湖南省教育科学研究工作者协会课题结题须知

（修订稿）
一、课题结题的基本步骤

（一）撰写课题研究报告。

（二）填写《协会课题结题鉴定申请评审书》。

（三）收集课题研究有关资料。包括立项通知书、开题论证书、中期检查表、主要理论成果复印件及应用成果佐证材料。

（四）认真自查。1、对照《湖南省教育科学研究工作者协会科研课题结题研究报告审核要点》，自查研究报告是否规范、是否符合要求。2、对照《开题论证书》的研究内容，自查是否在研究报告中每项研究内容都有研究结论和结论分析，是否完成课题研究任务。3、是否完成《课题结题细则》规定的必须完成的成果（见《结题细则》第四条）。4、结题资料是否齐全，包括研究报告、结题鉴定申请书、立项通知书、开题论证书、中期检查表、主要理论成果复印件及应用成果佐证材料（课题变更的有变更批复）。公开发表的论文须提交封面、版权页、目录、正文每一页的复印件。
（五）结题材料上交市州或高校会员单位科研管理部门审核、签字、盖章。

（六）省协会秘书处复核、签字、盖章、颁发《结题证书》。

二、课题结题的组织及形式要求
（一）课题结题的组织。

1、协会重点课题申请先鉴定后结题的，由委托市州教科院或高校会员单位科研管理部门负责组织会议鉴定，再报协会秘书处，由协会秘书处终审复核。
2、协会一般课题由委托市州教科院或高校会员单位科研管理部门负责组织审核，再交协会秘书处终审验收。一般课题也可申请先鉴定后结题。

（二）课题结题的形式。

1、验收审核结题。凡申请验收结题者，达到以上自查四个条件的就可验收审核结题。验收结题课题的等级分为合格、不合格。原则上一般课题为验收审核结题，也可以申请会议鉴定结题。

2、会议鉴定结题。凡申请鉴定结题者，须先鉴定、后结题。申请鉴定结题的课题除符合自查四个条件外，还须与市州或高校科研处协商会议鉴定结题的程序、组织和专家安排。鉴定结题的等级分为优秀、良好、合格、不合格。原则上协会重点课题采取会议鉴定结题形式。

（1）鉴定结题程序：1）主持人陈述研究报告。2）专家组审读课题成果、提问、答辩。3）专家撰写课题的结题鉴定结论。并填写《湖南省教育科学研究工作者协会课题成果鉴定申请评审书》。4）课题鉴定结题后，课题组将修改好的研究报告和成果材料报协会秘书处备案。
（2）鉴定结题主持人陈述的主要内容 （以研究报告为主）：1）课题研究的背景、意义、界定。2）课题研究的过程、方法、措施。3）课题研究的结论、论证分析。4）研究成果影响和效果。5）讨论和值得继续深入研究的问题。

三、课题结题需交的材料及时间
（一）提交材料

1、将《协会受理课题结题、鉴定登记表》贴于结题资料袋封面。2、主件：结题鉴定申请书、研究报告、理论成果复印件（如论文获奖证书，公开出版的独著或合著的著作、论文、咨询报告、批示转载、调查报告、教材等）、应用成果佐证材料、课题成果推广证明材料（如教学实施方案、成果推广正式盖章文件，媒体纪实报道等）。3、附件：包括立项通知、开题论证书、中期检查表、变更批复等。4、主件单独装订，材料少的也可合并装订，但以上材料都需装订成册，不装订的将暂缓结题。验收审核结题的为一式一份，会议鉴定结题的为一式三份，邮寄至协会终审均只需邮寄一份。过程材料、开题报告（非开题论证书）、中期报告（非中期检查表）、问卷调查数据、课堂笔记等不算成果，无需打印邮寄。5、电子文档只需发研究报告和结题鉴定申请书word版及课题结题信息汇总表excel文档，邮件大小不超过50M。
（二）提交时间

应协会规划课题主持人要求，及时结题发证，协会秘书处每月受理报送结题材料（寒暑假除外）。结题材料须由课题委托管理单位签字盖章后报送一式一份至协会秘书处。各课题主持人的研究报告、《结题鉴定申请书》电子稿请发协会秘书处初审人QQ邮箱。

（三）课题结题的审核发证

1、高校（含省直单位） 课题主持人将结题材料分别交各高校会员单位科研管理负责人审核，并盖章、签字，高校审核同意结题后再报送协会秘书处复核。

高校协会课题秘书处初审人：黄子安 联系电话：18874121694  QQ:1207091530。终审：易志勇   

2、市州中小学（含中职、幼儿园、市州、县、区单位）课题主持人将结题材料分别交各市州会员单位科研管理负责人审核，并盖章、签字，市州审核同意结题后再报送协会秘书处复核，并颁发证书。

市州中小学课题协会秘书处初审人：秦梦佳  联系电话：15115281150  QQ:70293288。终审：易志勇

3、邮寄地址：湖南省长沙市开福区蔡锷北路教育街11号教科院办公楼702室      

（四）结题材料初审、复核后，即在协会QQ群、微信群公示，并颁发证书。证书直接快递主持人，邮资到付，请主持人注意查收。

湖南省教育科学研究工作者协会秘书处
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